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ANUNSIU – VAGA 

(AV-008-VI-KNTLU-2022) 

Komisaun Nasionál Timor-Leste ba UNESCO (KNTLU) hakarak rekruta ema ida ba pozisaun 

Assistente Administrasaun no Financas atu servisu hamutuk ho ekipa Edukasaun iha projeitu 

Sentru Komunitaria Aprendizajem (SKA), Programa ne’e hetan suporta orsamentu husi Korea 

National Commission for UNESCO (KNCU). Kandidatu ne’e’ebé liu sei hala’o servisu hanesan 

tuir mai ne’e : 

I. Kna’ar no Responsabilidade:  

 

1. Sai hanesan Focal point entre KNTLU ho parseiru sira  

2. Prepara relatoriu gastus kada fulan hodi submete ba  koordenador Financas  no mos 

doador.   

3. Prepara dokumentu sira (MOP, Visa, Tiket no karta lisensa ba transporte) viajem ba 

ekipa programa  SKA ne’ebé mak atu halo viajem iha rai laran no estrangeiru. 

4. Responsável ba catering ka snack ba enkontru SKA. 

5.  Prepara minuta enkontru  

6. Prepara payroll kada fulan ba funsionariu SKA  

7. Prepara pedidu pagamentu husi ekipa SKA  

8. Prepara sumariu gastus kada actividade 

9. Resposavel ba dokumentu sira no akompaña iha prossesu audit 

10. Responsavel ba serbisu seluk tan ne’ebé mak mai husi  koordenador  Edukasaun, 

Divizaun Gestaun do Administrativu  no Secretaria executivu. 

 

Fou
n 
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II. Dokumentu ne’ebé Persija; 

 

1. Curriculum Vitae 

2. Karta Rekerimentu 

3. Kopia Diploma ikus no tenke legaliza husi MESSK 

 

III. Kritériu ba kandidatu:  

 

1. Tenki ema Timor oan 

2. Lisensiatura iha área Kontabilidade no Ekonomia Jestaun 

3. Hatene uza kumputador (Mic. Office, Myob accounting) 

4. Tenki domina iha lian Inglesh ho Portugues, prefere liu lian Inglesh 

5. Experiência profisional nebe servisu iha área Financas míninu tinan tolu (3) 

6. Servisu ho sensitividade no adaptabilidade ba ema nia kultura, jéneru, relijiaun, 

nasionalidade, no idade  

 

Aplikante ne’ebé mak interese, bele haruka dokumentu sira ne’ebé mensiona iha leten (NB; 

LABELE submete dokumentu seluk ne’ebé la deskrebe iha leten) liu husi email  

kntl.unescohr@gmail.com 

 Ami sei kontaktu fali kandidatu sira ne’ebé mak passa iha prosesu Seleksaun Dokumentus hodi 

tuir prosesu entrevista, informasaun liu tan bele kontaktu mai Nú: Tel: +670 77062222  

“Vaga ne sei taka iha loron 07 fulan Jullu tinan 2022. 

SEI LA KONSIDERA APLIKASAUN NE’EBÉ HATAMA TARDE 
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